
Fachbereich
Rechnungswesen Teil I

Der Fachbereich Rechnungswesen umfasst sowohl buchhalterische
Themen als auch die Bereiche Kosten- und Leistungsrechnung sowie
Controlling und Internationale Rechnungslegung. Neben der
Erfassung betrieblich relevanter Finanzdaten geht es im Weiteren
also auch um deren Analysierung, Interpretation und Darstellung.
Der Fachbereich eignet sich sowohl für Einsteiger/-innen und
Existenzgründer/-innen als auch für Personen, die ihre Kenntnisse
in Rechnungswesen auffrischen oder zielgerichtet ausbauen wollen.
Vervollständigt wird dieser Fachbereich durch den Baustein
»Kaufmännisches Rechnen«. Die Schnittstellen zu den gängigen
kaufmännischen Softwareprogrammen werden dargestellt.

Baustein � Finanzbuchhaltung
� Grundlagen des Rechnungswesens

Teilgebiete und Aufgaben des Rechnungswesens – Die Buchführung
und ihre gesetzlichen Grundlagen – Inventur und Inventar – Die Bilanz –
Der Eigenkapitalvergleich

� Das System der doppelten Buchführung
Werteveränderungen – Bestandskonten – Buchungssatz – Erfolgskon-
ten – Bestandsveränderungen an fertigen und unfertigen Erzeugnissen

� Organisation der Buchführung
Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung (GoB) – Belegorganisation –
Bücher – Kontenrahmen

� Grundlegende Buchungen
Umsatzsteuer/Vorsteuer – Buchungen im Privatbereich – Buchungen
im Anlagenbereich – Abschreibungen

� Spezielle Buchungen der Produktion
Beschaffungs-, Absatz-, Personal-, Sachanlagenbereich – Kalkulation
der Handelswaren – Anzahlungen

� Spezielle Buchungen des Handels und der Dienstleistungen
Beschaffungsbereich – Absatzbereich – Kalkulation der Handelswaren –
Personalbuchungen – Anzahlungen – Sachanlagenbereich – Außen-
handel

� Jahresabschluss
Rechtliche Grundlagen – periodengerechte Erfolgsermittlung – Vermö-
gensbewertung – Schuldenbewertung – Hauptabschlussübersicht –
Anlagespiegel

� Auswertung Jahresabschluss
Bilanzanalyse – Analyse der Erfolgsrechnung

� Optionaler Aufgabenpool
Übungen und Fallbeispiele zur Festigung des Erlernten
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Baustein � Betriebliche Statistik
� Betriebliche Statistik

Übersicht und Einführung Statistik – Grundbegriffe der Statistik –
Statistische Zahlen – Mittelwerte – Excel-Formeln in der Statistik –
Grafische Darstellung – Zeitanalysen – Grenzen der Statistik

� Übungen
Übungen zu den Themenschwerpunkten – Grundlagen der betrieblichen
Statistik – Mittelwert und Streuungen – Tabellarische und graphische
Darstellungen

Baustein � Kaufmännisches Rechnen
� Kaufmännisches Rechnen

Vorbereitung und Planung – Grundlagen Rechnen – Dreisatzrechnen –
Prozentrechnen – Durchschnittsrechnen – Verteilungsrechnen –
Währungsrechnen – Zinsrechnen – Anwendungen des kaufmännischen
Rechnens

Baustein � Kaufmännische Praxis
� Kaufmännische Praxis

Von der Anbahnung bis zur Mahnung – Geschäftsprozesse in Unter-
nehmen – Anbahnung von Geschäftsbeziehungen – Der Lieferant bietet
an – Der Kunde bestellt – Die Ware wird geliefert – Erstellung und
Bearbeitung von Rechnungen – Der Ausgleich offener Posten –
Leistungsstörungen bei Lieferung – Leistungsstörungen beim Zahlungs-
verkehr

Baustein � Internationale Rechnungslegung
� Grundlagen Internationaler Geschäftstätigkeit

Außenwirtschaftstheorie – Freihandel und Handelsbarrieren – Zahlungs-
bilanz – Welthandel und Handelspolitik – Wirtschaftsräume – Finanzie-
rungsformen – Risiken

� Grundlagen IAS/ IFRS und HGB
Theoretische Grundlagen IAS/ IFRS (International Accounting Stan-
dards/International Financial Reporting Standards) – Aufbau, Ent-
wicklung, Struktur der IFRS – Die Standards im IFRS – Praktische
Anwendungen – Unterscheidung IFRS und HGB (Handelsgesetzbuch) –
Übergreifende Übungen

Fachbereich
Rechnungswesen Teil II

Baustein � Kosten- und Leistungsrechnung
� Einführung in die Kosten-Leistungs-Rechnung

Aufgaben der Kosten- und Leistungsrechnung – Grundbegriffe der
Kosten- und Leistungsrechnung – Unternehmensbezogene Abgren-
zungsrechnung – Aufgaben und Arten kalkulatorischer Kosten –
Kalkulatorische Kosten – Betriebsbezogene Abgrenzungsrechnung –
Vollständige Übungsaufgaben – Übergreifende Übungsaufgaben

� Kostenarten-, Kostenstellen-, Kostenträgerrechnung
Die Kostenartenrechnung – Kosten und Beschäftigung – Verhalten der
Kosten bei Änderung der Beschäftigung – Die Kostenstellenrechnung –
Die Kostenträgerrechnung – Übergreifende Übungsaufgaben

� Vollkostenrechnung
Vollkostenrechnung in Betrieben mit Serienfertigung – Der einstufige
Betriebsabrechnungsbogen – Der mehrstufige Betriebsabrechnungs-
bogen – Die Maschinenstundensatzrechnung – Die Kostenträgerzeit-
rechnung – Die Kostenträgerstückrechnung – Vollkostenrechnung in
Unternehmen mit Massenfertigung – Vollkostenrechnung in Unter-
nehmen mit Sortenfertigung – Übergreifende Übungsaufgaben

� Übungen zum Betriebsabrechnungsbogen
Übungsaufgaben zum BAB

� Teilkostenrechnung
Von der Voll- zur Teilkostenrechnung – Grundlagen der Teilkostenrech-
nung – Deckungsbeitragsrechnung im Ein-Produkt-Unternehmen –
Deckungsbeitragsrechnung im Mehr-Produkt-Unternehmen – Annahme
von Zusatzaufträgen – Optimales Produktionsprogramm – Eigenferti-
gung oder Fremdbezug – Übergreifende Übungen – Vorbereitung auf
die Erfolgskontrolle

� Übungen zur Teilkostenrechnung
Wiederholung von Begriffen der Kosten- und Leistungsrechnung –
Deckungsbeitragsrechnung – Gewinnschwelle – Übergreifende Übun-
gen aus der Teilkostenrechnung

� Controlling
Grundbegriffe des Controllings – Operatives und strategisches Control-
ling – Fallbeispiele des Controllings – Kostenrechnungssysteme – Über-
greifende Übungsaufgaben


